
 
 
 
 
 
 
 

 

Erste Schritte im Veranstaltungsportal 
der Sparkassenakademie 

 

Sehr geehrte Teilnehmer/-innen, 
 
herzlich willkommen an der Sparkassenakademie Baden-Württemberg. Ob eine Veranstaltung 
vor Ort in Stuttgart oder ein digitales Webinar: Unser Veranstaltungsportal ist Ihr zentrales 
"Management-Cockpit" zu den Veranstaltungen. 
 
Über das Portal haben Sie… 
 
1. alle Ihre künftigen und vergangenen Veranstaltungstermine im Blick und können Ihre Bu-

chung einsehen. 
2. Zugriff auf Veranstaltungsunterlagen, digitale Lernmedien (z.B. WBTs) und ggf. Teilnahme-

bescheinigungen. 
3. die komfortable Zutrittsmöglichkeit zu unseren Webinaren. 
4. die Möglichkeit, Ihre Newsletter-Abonnements zu verwalten, um zu allen für Sie relevanten 

Neuigkeiten auf dem Laufenden zu bleiben. 

Im Folgenden erläutern wir Ihnen in wenigen Schritten die Nutzung und den Funktionsumfang: 
 
1. Voraussetzungen 

Anmeldename: 

• Geschäftliche E-Mail-Adresse 
(wird durch PE Ihrer Sparkasse oder 
Sparkassenakademie im Veranstal-
tungsportal hinterlegt). 

   

 

• PC /Laptop oder mobiles Endgerät mit 
Zugriff auf Ihre geschäftlichen E-Mails 
(vgl. „Anmeldename“). 

   

 • Internetverbindung über einen aktuel-
len Browser (Edge, Firefox, Chrome). 

   Ggfs. müssen noch folgende Einstellungen vorgenommen werden: 

Bitte lassen Sie die Internet-
Seite *.spk-akademie.de in 
die Zone der vertrauens-
würdigen Seiten, in dem von 

Ihnen benutzten Web-Browser einrichten. 
Hierzu muss ggf. Ihr Administrator angespro-
chen werden. 

 
JavaScript und 
Webschriftarten-
download muss in 
Ihren Browser-
einstellungen akti-
viert sein. Wenden 
Sie sich hierfür ge-

gebenenfalls an Ihren IT-
Ansprechpartner. 

    
Alles vorhanden? Dann kann es ja losgehen! 
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2. Aufrufen der Startseite 
 
Schritt für Schritt zum erfolgreichen Login 

1. 
        

 

Browserfenster öffnen. 

   

2.  

Im Internet www.spk-akademie.de 
aufrufen. 

   

3. 

 

Über den Button in der Kopfzeile 
gelangen Sie zur Anmeldemaske des 
Veranstaltungsportals. 

   

4. 

 

Bitte tragen Sie hier Ihre geschäftliche 
E-Mail-Adresse ein und bestätigen dies 
mit „Zugangsdaten anfordern“. 
 
Wir senden Ihnen dann umgehend die 
Zugangsdaten auf diese E-Mail-Adresse 
zu. 

   

5. 

 

Bitte folgen Sie den Anweisungen in der 
E-Mail, welche Sie in ihrem geschäftli-
chen E-Mail Postfach vorfinden. 
 
 
Absender ist das Akademie-
Veranstaltungsportal. 
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6. 

 
Als nächstes dürfen Sie ein eigenes, indi-
viduelles Kennwort hinterlegen. 
Bitte beachten Sie: Das Kennwort muss 
mindestens 8 Zeichen lang sein, mindes-
tens eine Ziffer, mindestens einen Groß-
buchstaben und mindestens einen Klein-
buchstaben enthalten!  

   

7. 

 

 
 

Anschließend gelangen Sie auf die Be-
grüßungsseite mit dem neuen Informati-
onsservice der Sparkassenakademie. 
Bleiben Sie immer auf dem Laufenden zu 
neuen Veranstaltungen aus dem SVBW. 
Wählen Sie dazu die verschiedenen Inte-
ressenbereiche aus. 
 
Bestätigen Sie Ihre Auswahl mit 
„Speichern und weiter“. 

   

8. 

 

Danach werden Sie automatisch auf die 
Startseite weitergeleitet. Hier erhalten 
Sie eine Übersicht über Ihre aktuellen 
und bisherigen Veranstaltungen. Zu den 
Veranstaltungsdetails inklusive den 
Lernmaterialien (z.B. Teilnehmerunterla-
gen) gelangen Sie durch Anklicken der 
jeweiligen Veranstaltung. 

 
   

9. 

 

Die Veranstaltungsseite enthält unter 
„Meine Veranstaltungen“: 
• i.d.R. 5 Tage vor Veranstaltungsbeginn:  

alle Dokumente, die Ihre Veranstaltung 
betreffen 

• evtl. Videos zur Veranstaltung 
• ggf. ein Forum zum Diskutieren und Aus-

tauschen von Themen 
• soweit für die Veranstaltung vorgesehen: 

o nach Ende der Veranstaltung: 
Ihre Teilnahmebescheinigung 

o ab dem letzten Veranstaltungstag:  
Den elektronischen Fragebogen, mit 
dem Sie uns online Ihr Feedback zur 
Veranstaltung zurückmelden können.  

• unter „Daten zur Veranstaltung“ alle 
wichtigen Infos zu Ihrer Buchung. 
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3. Ihre Möglichkeiten im Überblick 

 

Wir wünschen Ihnen viel Spaß und natürlich viel Erfolg bei Ihren Veranstaltungen! 

 
Das Team der Sparkassenakademie Baden-Württemberg freut sich auf Ihren Besuch. 

Ihre Technische Hotline: 
 
Telefon:  0711 127-88888 
E-Mail:   Support.Akademie@sv-bw.de 
 
(montags - donnerstags von 8:30 Uhr bis 16:00 Uhr 
freitags von 8:30 Uhr - 14:30 Uhr) 

 
 
 Stand: 21.01.2025 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Mit dem 
HOME-
BUTTON 
geht es 
zurück zur 
Startseite 
des VA - 
Portals 

MEIN PORTAL gibt 
Ihnen neben der 
Startseite eine 
Übersicht über Ihre 
persönlichen 
Stammdaten 
 

Im BILDUNGS-
ANGEBOT können 
Sie wie gewohnt 
nach Veran-
staltungen su-
chen. Dort finden 
Sie auch die Bro-
schüren und Ka-
talogfunktion 

Unter Ihrem 
BENUTZERNA-
MEN (befindet 
sich oben 
rechts) können 
Sie Ihr Kennwort 
ändern oder 
sich vom Sys-
tem abmelden 

Über die AKTIONS-
SCHALTFLÄCHE 
können Sie jeder-
zeit die verfügba-
ren Optionen auf-
rufen 

     


