Erste Schritte im Veranstaltungsportal @

. UKUNFT
der Sparkassenakademie

Sehr geehrte Teilnehmer/-innen,

herzlich willkommen an der Sparkassenakademie Baden-Wiirttemberg. Ob eine Veranstaltung
vor Ort in Stuttgart oder ein digitales Webinar: Unser Veranstaltungsportal ist Ihr zentrales
"Management-Cockpit" zu den Veranstaltungen.

Uber das Portal haben Sie...

1. alle lIhre kiinftigen und vergangenen Veranstaltungstermine im Blick und kénnen lhre Bu-
chung einsehen.

2. Zugriff auf Veranstaltungsunterlagen, digitale Lernmedien (z.B. WBTs) und ggf. Teilnahme-

bescheinigungen.

die komfortable Zutrittsmdglichkeit zu unseren Webinaren.

die Moglichkeit, lhre Newsletter-Abonnements zu verwalten, um zu allen fiir Sie relevanten

Neuigkeiten auf dem Laufenden zu bleiben.

W

Im Folgenden erldutern wir lhnen in wenigen Schritten die Nutzung und den Funktionsumfang:

1. Voraussetzungen

e Geschiftliche E-Mail-Adresse
(wird durch PE lhrer Sparkasse oder
Sparkassenakademie im Veranstal-
tungsportal hinterlegt).

Anmeldename:

e PC/Laptop oder mobiles Endgerdt mit
C] Zugriff auf lhre geschaftlichen E-Mails
(vgl. ,Anmeldename®).

len Browser (Edge, Firefox, Chrome).

@ e Internetverbindung iiber einen aktuel-

Ggfs. miissen noch folgende Einstellungen vorgenommen werden:

one msbien, ten Crere e e e e,

JavaScript und

Bitte lassen Sie die Internet- | .
i e % . . Webschriftarten-
5 Seite *.spk-akademie.dein .
) download muss in
- die Zone der vertrauens-
Vertrauenswirdige lhren Browser-

wirdigen Seiten, in dem von
Ihnen benutzten Web-Browser einrichten.
Hierzu muss ggf. Ihr Administrator angespro-
chen werden.

einstellungen akti-
viert sein. Wenden
Sie sich hierfur ge-
gebenenfalls an lhren IT-

Ansprechpartner.
Alles vorhanden? Dann kann es ja losgehen!
Sparkassen-Finanzgruppe Weiterer Standort: Sparkassenverband
Sparkassenakademie Baden-Wirttemberg
Sparkassen Landesbank Baden-Wirttemberg Pariser Platz3 A Am Hauptbahnhof 2
LBS Siid SV SparkassenVersicherung 70173 Stuttgart 70173 Stuttgart
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2.

Aufrufen der Startseite

Schritt fur Schritt zum erfolgreichen Login

1.

Q,' v Browserfenster 6ffnen.

Im Internet www.spk-akademie.de
aufrufen.

Zum Login Q\

Uber den Button in der Kopfzeile
gelangen Sie zur Anmeldemaske des
Veranstaltungsportals.

Erstanmeldung?/Kennwort vergessen?

Bitte tragen Sie hier Ihre geschéftliche
B AT E-Mail-Adresse ein und bestatigen dies
mit ,Zugangsdaten anfordern®.

Zugangsdaten anfordermn

Wir senden lhnen dann umgehend die
Zugangsdaten auf diese E-Mail-Adresse

zu.
ltungs-portal@sv-bw.de . . . .

Bitte folgen Sie den Anweisungenin der

E-Mail, welche Sie in ihrem geschaftli-

. - [PP———— chen E-Mail Postfach vorfinden.

Bitte bestatigen Sie die Passwortanderung mit folgendern Link
hitps://vp.spk-akademie de/vp/action?

securedGetRequest=a7ghUQimoT20w YnaAFnPX5nG YPhmLramPleSEaLJIxWr23u0uaPVH 1w IX4PwCbCYSTaK JiCPX0Yxarla
XJ62boBMGBYKmYPn2pN2D5u-W0JPulk7-VE-UAoJTiogSvxsioxQlGy_dEmR4cPBsA

Sie konnen sich dann zukunftig mit den folgenden Daten anmelden:
Anmeldeseite: hitps //vp spk-ak ademie de/vp/action?
dGetRequest=Upac2xJ82RsqFq72s L4enXVGJ35ucRirY4XrXapXSmHiNbUvt4JzX4sOlgBZiifL tzPMioHIESKpr8voYPO3KivON

Absender ist das Akademie-
e o, musteman@sun g Veranstaltungsportal.

Fur Ruckfragen stehen wir Innen gerne zur Verfiigung
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8.

W
Kennwort andern

Inr Anmeldename mm.mustermann@sv-bw.de

Neues Kennwort

Neues Kennwort wiederholen

Kennwort dndern

Frau Mustermann
herzlich willkommen im Veranstaltungsportall
Besser i fn Stand m dem informationsservice

IR I T T T I R B I
BRI I T T T I R B I

‘ Mustermann, Maxv J

Lo ]

~ Aktuelle Veranstaltungen ux = News

Seminar "Musterveranstaltung Mo. 21. - Mi 23.08.2017 )
N B paosaon- s sonmerssaceme 2017
Weitere Infos erhalten Sie hier:
atuelle_themen/Azubi Somme

kademie de
i &

23.05.2017 15:39 - Neues Bachelor-Studienprogramm fir den Vertrieb
Weitere Infos ehatten Sie hier- htps /i spk-akademie de
raktuelle_themen/bachelor_vertre himl &

~ Bisherige Veranstaitungen

Mo. 14082017 B8]

™ Mo 03 -DI04042017 (%]

v Mo.06.06.2016 B

é Sparkassenverband

Ik

Test Musterveranstaltung
Buchung

Daten zur Veranstaitung
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Als ndchstes diirfen Sie ein eigenes, indi-
viduelles Kennwort hinterlegen.

Bitte beachten Sie: Das Kennwort muss
mindestens 8 Zeichen lang sein, mindes-
tens eine Ziffer, mindestens einen GroR3-
buchstaben und mindestens einen Klein-
buchstaben enthalten!

AnschlieRend gelangen Sie auf die Be-
griiBungsseite mit dem neuen Informati-
onsservice der Sparkassenakademie.
Bleiben Sie immer auf dem Laufenden zu
neuen Veranstaltungen aus dem SVBW.
Wahlen Sie dazu die verschiedenen Inte-
ressenbereiche aus.

Bestdtigen Sie lhre Auswahl mit
~Speichern und weiter”.

Danach werden Sie automatisch auf die
Startseite weitergeleitet. Hier erhalten
Sie eine Ubersicht iiber Ihre aktuellen
und bisherigen Veranstaltungen. Zu den
Veranstaltungsdetails inklusive den
Lernmaterialien (z.B. Teilnehmerunterla-
gen) gelangen Sie durch Anklicken der
jeweiligen Veranstaltung.

Die Veranstaltungsseite enthdlt unter
»Meine Veranstaltungen®:
e i.d.R.5 Tage vor Veranstaltungsbeginn:
alle Dokumente, die Ihre Veranstaltung
betreffen
o evtl. Videos zur Veranstaltung
e ggf. ein Forum zum Diskutieren und Aus-
tauschen von Themen
e soweit fur die Veranstaltung vorgesehen:
o nach Ende der Veranstaltung:
Ilhre Teilnahmebescheinigung

o ab dem letzten Veranstaltungstag:
Den elektronischen Fragebogen, mit
dem Sie uns online Ihr Feedback zur
Veranstaltung zuriickmelden kénnen.

e unter ,Daten zur Veranstaltung“ alle
wichtigen Infos zu lhrer Buchung.



3. Ilhre Méglichkeiten im Uberblick
MEIN PORTAL BILDUNGSANGEBOTvM m‘
ﬁ'} {Tr_) Export Pdf We\tereAk‘tlonen
Kennwort andern sieren fiir OSPlus
Meine Startseite LeIStungsangenot | am system abmelden
Veranstaltungssuche
Meine Daten
Broschuren
Kalendarium
Mein Katalog
Mit dem MEIN PORTAL gibt | Im BILDUNGS- Unter lhrem Uber die AKTIONS-
HOME- Ihnen neben der ANGEBOT kdnnen | BENUTZERNA- SCHALTFLACHE
BUTTON Startseite eine Sie wie gewohnt | MEN (befindet kénnen Sie jeder-
gehtes Ubersicht iiber Ihre | nach Veran- sich oben zeit die verfuigba-
zurlick zur | persoénlichen staltungen su- rechts) kbnnen | ren Optionen auf-
Startseite Stammdaten chen. Dort finden | Sie Ihr Kennwort | rufen
des VA - Sie auch die Bro- | dndern oder
Portals schiiren und Ka- | sich vom Sys-

talogfunktion

tem abmelden

Wir wiinschen lhnen viel Spal3 und natirlich viel Erfolg bei Ihren Veranstaltungen!

Das Team der Sparkassenakademie Baden-Wiirttemberg freut sich auf Ihren Besuch.

lhre Technische Hotline:

Telefon:
E-Mail:

0711 127-88888
Support.Akademie@sv-bw.de

(montags - donnerstags von 8:30 Uhr bis 16:00 Uhr
freitags von 8:30 Uhr - 14:30 Uhr)
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