Willkommen zum
Webex-Webinar

Hinweise und Tipps zur Nutzung

Stand: August 2025
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Wichtige Voraussetzungen fiir eine erfolgreiche Teilnahme.

ﬁ\ gewahrleistet, dass eine Teilnahmebescheinigungfiir Ihre Bildungshistorie und zum revisorischen

r:\ * Jede teilnehmende Person bendétigt eine vorherige Anmeldung zur Veranstaltung. Nur dadurch ist
@ Nachweis erstellt werden kann.

@ * Wahlen Sie sich 15 Minuten vor dem Webinarstart (iber unser Veranstaltungsportal ein. Das ermdglicht
einen pinktlichen Start und eine erfolgreiche Erfassung |hrer Teilnahme.

2 LOGIN

2 2 N * Sichtbarim Webinar: Schalten Sie Ihre Webcam und Mikrofon ein und testen Sie die Funktionsféhigkeit

g '\@ durch einen kurzen Smalltalk mit anderen Anwesenden oder den Referierenden.

< Qo * Beteiligen Sie sich! Lernen ist nicht nur ein kognitiver, sondern auch ein emotionaler und sozialer Prozess.

: JmlD Resonanz und Dialog férdert die aktive Auseinandersetzung mit Wissen und ermdoglicht tiefere
Verstehensprozesse.

anderweitigen Tatigkeiten (E-Mails-Check), Telefonate oder Nebengerdusche.

* Vermeiden Sie Stérungen jeglicher Art und konzentrieren Sie sich auf Ihre Webinar-Teilnahme. Also: Keine
¢
Q * Sie wlinschen eine Pause? Melden Sie Ihren Bedarf bei den Referierenden.
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Aufruf lhrer Webex-Veranstaltung liber das Veranstaltungsportal

— Schritt 1

Nach Anmeldung unter www.spk-akademie.de gelangen Sie auf Ihre Startseite des Veranstaltungsportals. In der Box , Aktuelle Veranstaltungen® erscheint lhre
Webex-Veranstaltung. Klicken Sie einfach auf den Play-Button oder tUber das Drei-Punkte-Meni auf ,Virtuelles Meeting starten®.

0 Aktuelle Veranstaltungen

— Schritt 2
Anschlielend erhalten Sie Hinweise zur Teilnahme. Klicken Sie auf ,Meeting starten®.
Start des virtuellen Veranstaltungsraums Zurtick
Wenn Sie der Webex-Veranstaltung im Web-Browser und nicht mit der separat erhaltlichen Webex-App, die lhnen als kostenfreie Alternative auch auf der kommenden Seite zum Download Meeting

bereit gestellt wird, nutzen wollen, klicken 5ie bitte auf diesen Link (oder auf den Button Meeting starten) und befolgen Sie die weiteren Anweisungen. SR

— Schritt3

Wahlen Sie anschlieRend aus, ob Sie Giber die Webex-App (siehe Folie 4) oder den Browser (siehe Folie 5) teilnehmen wollen.

Treten Sie lhrem Webex-Meeting bei

&

Webex-App herunterladen Uber diesen Browser beitreten

VWEDEX-REeddIness [ AUgust ZUZ5



Einwahl liber die Webex-App

Schritt4 a

« Bitte wahlen Sie sich mit lhrem Vorname Nachnamen, Institut
in die Eingabemaske ein und geben Sie dabei auch lhre
geschaftliche E-Mail-Adresse an und bestdtigen Sie mit ,Weiter".

©

Ihrem Meeting beitreten

Vorname Nachname, Institut

Vorname.Nachname@lInstitut.de
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» Klicken Sie anschiel3end auf ,Meeting beitreten®. )

| Meeting beitreten )
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Einwahl Giber den Browser

Schritt4 b

* Bitte nutzen Sie den Gastzugang und klicken Sie hierzu ( S
auf das Feld ,Als Gast beitreten”

Dem Meeting beitreten

Anmelden und beitreten

Als Gast beitreten

{\

» Bitte geben Sie lhren Vornamen Nachnamen, Institut
in die Eingabemaske ein und geben Sie dabei auch :
lhre geschaftliche E-Mail-Adresse an und bestdtigen Sie mit ,Weiter".

o

o Als Gast beitret
« Wenn Sie Uber Ihren Browser aufgefordert werden, s Gast beitreten

sv-bw.webex.com erlauben, Kamera und Mikrofon zu
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erlauben Sie Webex den Zugriff auf Ihre Kamera verwenden? Anvzeigenam: (e:ordem:h)ﬁ :
Und Ihr MikrOfon. [ Integrated Camera V ' .
Q@  Mikrofon (2- Logitech USB Headset) . E MRS clloiORI el

vorname.nachname@institui >

D Fir alle Kameras und Mikrofone merken
|| Login speichern

Blockieren ;

» Klicken Sie anschiel3end auf ,Meeting beitreten®.

. Meeting beitreten )

Webex-Readiness | August 2025




00

Audio: Nutzung Headset/Lautsprecher oder Telefon webex

Einwahl Gber Headset / Lautsprecher und Mikrofon am Endgerat: ° ——
udio-verbinaung

Wir empfehlen die Einwahl Giber Headset oder > Computer-Audio

Lautsprecher und Mikrofon an Ihrem Endgerat. O R T—

_ Systemeinstellung folgen

Sollten Sie dabei die |hr Headset/Lautsprecher auswdhlen 7 Q.
'.,l Stummschaltung aufheben V* Standard - Lautsprecher (2- Logitech ...

wollen, nutzen Sie dabei die Menileiste am unteren

Bildschirmrand wie folgt:
U Mikrofon

. Systemeinstellung folgen
" Standard - Mikrofon (2- Logitech USB ...

Einwahl per Telefon:

Sollten Sie Uber kein Headset bzw. Lautsprecher und Mikrofon an Ihrem Endgerat verfiigen kénnen Sie sich auch per Telefon einwdhlen.
Nutzen Sie dabei die Mentleiste am unteren Bildschirmrand mit dem Menipunkt ,,Stummschaltung” oder ,,Audio verbinden® wie folgt:
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Einwahl
Audio-Verbindung

Computer-Audio Computer-Audio

T :...ll StummSChaltung aufheben VL'; Audio-Verbindung

1. Anrufen

Germany Toll

Angezeigte Telefonnummer
%' Einwahl : :
i i (_Alle globalen Einwahlnummern anzeigen )
o, Systemeinstellung folgen -

d*  Keine Audioverbindung hers... 2. Eingeben
Systemeinstellung folgen Zugrifiscode  Angezeigte
Teilnehmer-ID ~ Einwahldaten 2025




Video: Sichtbar im Webinar sein — gewusst wie!

Zugriff auf Thre Kamera zulassen

Sie kbnnen Ihre Kamera jederzeit wihrend des
Meetings ausschalten.

Thre Kamera wird maglicherweise von einer

Beachten Sie mdgliche System- anderen Anwendung verwendet.

Hinweise: Stellen Sie sicher, Lenovo Performance RGB

join-test.webex.com méchte

Camera (17ef:4839) nicht von einer anderen App

o o : rwendet wird und ordnungsgemaR verbunden ist.
Hier sehen Sie eine Auswahl verwen
Versuchen Sie alternativ zu einer anderen Kamera

mOghCher Feh]erque”en: zu wechseln.

D Kamera verwenden

Beim Besuch der Website zulassen

0K Kamera wechseln Diesmal zulassen

. Lenovo Performance RGB Camera (1...
Starten lhres Videos aus.

Integrated Camera (13d3:5406)

Wahlen Sie die richtige Kamera beim %

Join Meeting Test
Join M¢\ # Virtuetier Hintergrund _

() Mit einem Gerét verbinden
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Hier ein Beispiel: Die ausgewdhlte
integrierte Kamera Ubertragt nur ein

graues Bild oder ein Hintergrundbild.

Tipp: Priifen Sie, ob der Laptop o

geschlossen oder ein moglicher S

Schiebreg]er an der Kamera Unverankertes Fenster iber arderen.. ‘

VO I’h an d en ] = t Ausolenden O snctoten o) (B Vides beanden ¢ stummschatten ) (3 Video beenden -

§ Stummschalten v 7' Video beenden ~
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Interaktionsmoglichkeiten

Kommunikationsméglichkeiten im virtuellen Raum

@ Bitte melden Sie sich, wenn Sie
etwas sagen mochten.

9 g Heben Sie die Stummschaltung bei
Aufforderung auf.
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Achten Sie darauf, dass Ihre Kamera
X . .

eingeschaltet ist.
4+ Bringen Sie sich gerne ein, auch
= unaufgefordert.

Nutzen Sie den Chat, wenn Sie

< 7 eine Frage haben. D
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Technische Probleme?
Das hilft eher nicht: Das hilft:

1. Mut zur Gelassenheit und tief durchatmen (mind. 2x)

2. Webinarraum verlassen und wieder beitreten e

3. Endgerat (PC/ Laptop) neu starten und dem Webinarraum
wieder beitreten

4. Support kontaktieren:
support.akademie@sv-bw.de oder
Telefon: 0711 127 88888
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INFORMATIONSSERVICE

Nutzen Sie unseren INFORMATIONSSERVICE. So bleiben Sie IMMER auf dem neuesten Stand! ..\\I

Anmeldung unter www.spk-akademie.de.

m Log “
Klicken Sie auf ,MEIN PORTAL"

Und ,,MElne Daten“. Meine Startseite

Meine Daten

Webi dgreich

gest: Meine Referenteneinsdtze

Wahlen Sie die Registerkarte

Interessenbereiche

,Interessenbereiche“ aus. dm

Markieren Sie die Bereiche, zu denen Sie regelmal3ig Informationen wiinschen.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern®. ﬂ

So einfach geht’s...

Ofx=10
T !
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http://www.spk-akademie.de/

