
Sie interessieren sich für weitere Veranstaltungen im Bereich Vorstandsstab?  
Dann werfen Sie gerne einen Blick in unser Angebot

Oder Sie besuchen die jährliche Fachtagung (49800100) 

Alle Informationen zum Programm finden Sie  hier  . 

Mit unseren  Newslettern optimal informiert bleiben!

www.spk-akademie.de

SOCIAL MEDIA

Qualifizierungsprogramm  

Basiswissen für Ein-
steiger/-innen im Vor-
standssekretariat – 
kompakt – (49800300)

42
Ziele

Die Teilnehmenden erhalten eine Einführung und  
einen Überblick in die wesentlichen Aufgaben im  
Vorstandsstab/-sekretariat.

SEMINAR-KONZEPT

Nutzen

�Die Reihe bietet ein qualifiziertes „Onboarding“  
für neue Mitarbeitende 

�Vermittlung von wesentlichen Inhalten im breiten  
Aufgabenspektrum des Vorstandsstabes, um schnell 
in die neue Aufgabe und Rolle hineinzuwachsen

�Enge Vernetzung der Teilnehmenden und intensiver 
Praxisaustausch

1 Die Aufgaben und Komplexität in den Vorstandsstäben steigt permanent.  
Es ist ein täglicher Spagat zwischen Generalistenwissen und Spezialwissen  
von Gremienarbeit bis Pressearbeit zu bewältigen. In dieses komplexe  
Aufgabenfeld sollen neue Mitarbeitende einen Überblick erhalten.

Organisation 

Lisa Hahn

Tel. +49 711 127-82157
lisa.hahn@sv-bw.de

Inhalte 

Renate Göttert

Tel. +49 711 127-82100
renate.goettert@sv-bw.de

5

KONTAKT

Pariser Platz 3 A
70173 Stuttgart

Tel. +49 711 127-80
info_akademie@sv-bw.de

ANSPRECHPARTNER/-IN

3
Zielgruppe

Neue Mitarbeitende im Vorstandsstab/-sekretariat.

Für eine optimale Integration der Weiterbildung in den Arbeitsalltag und um der Vielfalt  
des Themenspektrums Rechnung zu  tragen umfasst das Schulungsprogramm 
�ein digitales Startmodul mit Vorbereitungsauftrag,  
�zwei Seminartage (Präsenz)
�drei 120-minütige  Webinare zur Vertiefung.

	�Sparkassenrechtliche  
Grundlagen 
(Digital)

Modul 3

	��Haftungsverbund und  
Risikomonitoring 
(Digital)

Modul 4

	�Praxis Vorstandssekretariat –  
kollegialer Erfahrungsaustausch, 
Q&A  
(Digital)

	�Basiswissen für Einsteiger/-innen 
im Vorstandsstab

	 Marke – Marketing – Sponsoring 
	 (Unternehmens-)Kommunikation 	
	 – Pressearbeit – Social Media

	� Qualitäts-/  
Beschwerdemanagement

	� Gremienarbeit –  
Vorstandsprotokoll

	 Regulatorik – Aufsichtsrat

	 Nachhaltigkeit

	 Strategiearbeit

Modul 2

	�Modul 1: Virtueller Kick-off |  
Einführung – Onboarding –  
Basisaufgaben Vorstandsstab

https://vp.spk-akademie.de/vp/site/ad_de-DE_/Vorstandsstab-sekretariat_title/ID_securedGetRequest_const=0dhgxuDKMXsyhwnOVwCZ6a-W1HC1OHYAtmt35HfDkmk
https://vp.spk-akademie.de/vp/site/ad_de-DE_/Ausbildungsgang-(Bildungsprodukt)_type/Leiter-innen-und-Mitarbeiter-innen-Vorstandsstab-sekretariat_title/ID_securedGetRequest_const=tOvB0JIlHc8oM7Qh7N2L6Cqq0sW2mIRnODm5u4nu1Y8
https://vp.spk-akademie.de/vp/action?securedGetRequest_const=3YuKaApTceXUgZQS3UE6n_i78_F6XP6atnjO5vRLjrBFIP2tuo36nqdWLTOl-SQuFa_DtkrWNylQ7umFr2vUmQ
https://www.spk-akademie.de/fileadmin/akademie/dateien/Anmeldungen/Online_Erste_Schritte.pdf
https://www.linkedin.com/school/sparkassenakademie-baden-w%C3%BCrttemberg/posts/?feedView=all
https://www.instagram.com/sparkassenakademiebw/?hl=de

